Zapytanie ofertowe nr POKL/4/2014

I. Zamawiający:
Ośrodek Pomocy Społecznej

43-502 Czechowice-Dziedzice, ul. Kolejowa 37
II. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest sprawowanie opieki nad dziećmi i wykonanie usługi cateringowej podczas zajęć w projekcie „Pomagać aktywnie – promocja aktywnej integracji w gminie Czechowice-Dziedzice” współfinansowanym przez Unię Europejską w Europejskim Funduszu Społecznym.

Opis przedmiotu zamówienia w zakresie usługi sprawowania opieki nad dziećmi

Przedmiotem zamówienia jest dzienna opieka nad dziećmi w czasie zajęć ich rodziców – uczestniczek i uczestników projektu. Opieka nad dziećmi polegać będzie na zorganizowaniu zabaw ruchowych, gier i zabaw edukacyjnych itp. w zależności od wieku, stopnia rozwoju i potrzeb psychicznych i fizycznych dzieci oraz zapewnienie cateringu dzieciom.

Wymagania wobec Wykonawcy w zakresie usługi sprawowania opieki nad dziećmi
1.Wykonawca zobowiązany jest zapewnić opiekę nad dziećmi na każdych zajęciach od marca do listopada 2014 r. w godzinach i terminach podanych w harmonogramie zajęć, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania. 

2. W przypadku zajęć grupowych jednorazowo opieka sprawowana będzie maksymalnie nad 15 dzieci, a w przypadku zajęć indywidualnych maksymalnie nad 3 dzieci.
3. Na bieżąco uczestniczki/uczestnicy (rodzice) będą zgłaszać Wykonawcy dzieci do opieki.
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia liczby dzieci (zależnie od frekwencji dzieci), nad którymi sprawowana będzie opieka. W przypadku zajęć indywidualnych  jeżeli rodzic zgłosi brak konieczności zaopiekowania się dziećmi opieka w tym dniu nie odbędzie się.
 5. Wykonawca zapewni wykwalifikowaną kadrę do sprawowania opieki – 3 opiekunki/opiekunów. Każda z osób sprawujących opiekę musi posiadać wykształcenie wyższe pedagogiczne lub co najmniej średnie medyczne oraz minimum 2-letnie doświadczenie w opiece nad dziećmi lub w pracy z dziećmi. W przypadku liczby dzieci mniejszej niż 10 możliwe jest sprawowanie opieki przez 2 opiekunki/opiekunów, a w przypadku 1 dziecka przez 1 opiekunkę/opiekuna.
6.Wykonawca sporządza listy obecności dla dzieci korzystających z opieki wg wzoru dostarczonego przez Zamawiającego.

7. Pomieszczenie, w którym sprawowana będzie opieka nad dziećmi zostanie udostępnione przez Zamawiającego, natomiast Wykonawca zobowiązany jest do wyposażenia sali, w której sprawowana będzie opieka nad dziećmi w sprzęt niezbędny do sprawowania opieki (dywan/wykładzina, materace, łóżeczko turystyczne, krzesełka, stoliki, zabawki, kredki, kartki papieru, półki/regały do przechowywania zabawek, itp.) oraz apteczkę, która zawierać będzie co najmniej bandaże, plastry i wodę utlenioną. Wykonawca zapewni również środki higieny tj. papier toaletowy, mydło, ręczniki papierowe, chusteczki higieniczne i jednorazowe nawilżające chusteczki.

8. Wykonawca zapewnia dzieciom każdego dnia opieki catering, na który składają się artykuły spożywcze  o wartości brutto nie mniejszej niż 4,00 zł na dziecko. Catering obejmuje soki (100%), wodę mineralną niegazowaną, zdrowe przekąski np. batoniki zbożowe, owoce, bakalie, warzywa, biszkopty itp.

9. Wykonawca zapewni również kubki wielokrotnego użycia niezagrażające zdrowiu i bezpieczeństwu dzieci. Wykonawca zobowiązany jest do umycia kubków, po każdym dniu zajęć.
10. Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia bezpieczeństwa dzieciom w pomieszczeniu, w którym sprawowana będzie opieka.

11. Wykonawca zobowiązany jest do ubezpieczenia grupowego dzieci uczestniczek/uczestników projektu (wymagana suma ubezpieczenie na jedno dziecko: 10 000,00 zł) na czas sprawowania opieki oraz w drodze do budynku, w której sprawowana będzie opieka i z powrotem, od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku z uczestnictwem w sprawowanej opiece. Przed rozpoczęciem opieki Wykonawca przekaże Zamawiającemu potwierdzoną za zgodność z oryginałem, opatrzoną datą kserokopię polisy ubezpieczeniowej. Skutki niedopełnienia tego obowiązku ponosi Wykonawca. W przypadku nieszczęśliwego wypadku dziecka, nad którym była sprawowana opieka podczas zajęć, rodzic będzie kierował roszczenia do Wykonawcy.
12. Wykonawca zobowiązany jest do oznaczenia pomieszczenia, w którym sprawowana jest opieka oraz wszelkich materiałów i dokumentów logotypem POKL zgodnie z „Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”.
Opis przedmiotu zamówienia w zakresie usługi cateringowej dla dorosłych uczestników/uczestniczek podczas zajęć
Na usługę cateringową składa się zapewnienie:

a) gorących napojów: 

- kawy - rozpuszczalna i parzona,  

- herbaty - czarnej i co najmniej 2 rodzaje herbaty owocowej (o składzie minimum 50% owoców)  

- dodatków do gorących napojów: śmietanka, mleko, cukier, cytryna w plasterkach

b) zimnych napojów: 

- wody mineralnej - gazowana i niegazowana, 

- soków – o składzie 100% soku,

c)  kanapek – wykonane z bułki, masła, wędlin lub mięs, serów, warzyw

d)  kruchych ciastek – minimum 2 rodzaje. 
Świadczenie usług cateringowych przez Wykonawcę obejmować będzie również dowóz, przygotowanie, rozstawienie i sprzątnięcie po wykonanej usłudze.

Wymagania wobec Wykonawcy w zakresie usługi cateringowej
1.Wykonawca zobowiązany jest zapewnić usługę cateringową każdego dnia zajęć dla 28 osób (w grupach: jednej 10-osobowej, dwóch 9-osobowych i na zajęciach indywidualnych dla 1 uczestniczki/uczestnika) od marca do listopada 2014 r. zgodnie z harmonogramem zajęć, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania. Catering powinien być przygotowany na co najmniej 5 minut przed rozpoczęciem zajęć.

3. Na catering składają się artykuły spożywcze  o wartości brutto nie mniejszej niż 8,00 zł na uczestniczkę/uczestnika na dzień zajęć (4 godziny lekcyjne).

4. Wykonawca musi zapewnić uczestniczkom i uczestnikom stały dostęp do gorących i zimnych napojów oraz ciastek. Każdej uczestniczce i uczestnikowi wykonawca zapewnia również kanapkę (1 sztuka kanapki dla 1 osoby).

5. Kanapki muszą być przygotowane w sposób zróżnicowany, tak aby na 2 kolejnych zajęciach nie powtarzał się ich skład. Każda kanapka powinno być zapakowana pojedynczo w torebce papierowej lub foliowej.

6. Wykonawca zapewnia szklanki lub kubki wielokrotnego użytku, sztućce wielokrotnego lub jednorazowego użytku, czajnik elektryczny.

7. Catering powinien posiadać odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny wygląd i sposób podania.

8. Produkty, z których przygotowany jest catering muszą być świeże i pierwszej jakości.

9. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania cateringu na każdy dzień zajęć dla maksymalnej liczby osób w grupie, w przypadku nieobecności uczestniczek/uczestników pozostałe produkty przeznaczone są do wykorzystania przez resztę grupy. W przypadku zajęć indywidualnych Wykonawca musi zapewnić catering dla 1 osoby.

10. W  każdym dniu, w którym odbywają się zajęcia i wykonana jest usługa cateringowa Wykonawca sporządza listę potwierdzającą skorzystanie z cateringu przez uczestniczki i uczestników zgodnie ze wzorem dostarczonym przez Zamawiającego.

11. Catering powinien być przygotowany i podany przez osoby z odpowiednimi uprawnieniami, zgodnie z wymogami sanitarnymi dotyczącymi żywności i żywienia. W przypadku artykułów spożywczych niezapakowanych przez producenta osoba przygotowująca catering musi posiadać książeczkę sanepidowską  .

12. Wykonawca zobowiązany jest do sprzątania po wykonanej usłudze cateringowej po zakończeniu zajęć lub przed następnymi zajęciami. Wykonawca zapewni również serwetki i ręczniki papierowe.
III.  Termin realizacji zamówienia:
- od marca do listopada 2014 r. zgodnie z harmonogramem nr 1 stanowiącym załącznik nr do zapytania,
IV. Istotne warunki zamówienia podlegające ocenie:
Cena oferty brutto : o wadze 100% (po zaokrągleniu do 2 miejsc po przecinku).
Cena oferty (cena brutto zamówienia) musi wynikać z sumy cen poszczególnych elementów tj:

1.  Cena brutto dziennej opieki (z cateringiem) nad 1 dzieckiem w czasie 1 dnia zajęć (4 godzin lekcyjnych) x 15 dzieci x 75 dni zajęć grupowych + cena opieki nad 1 dzieckiem w czasie 1 dnia zajęć (4 godzin lekcyjnych) x 3 dzieci x 56 dni zajęć indywidualnych (4 godziny lekcyjne). Wykonawca przedstawia jedną stawkę za opiekę nad 1 dzieckiem, niezależnie czy są to zajęcia grupowe czy indywidualne.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

2.  Cena brutto usługi cateringowej za 1 dzień zajęć (4 godziny lekcyjne) dla 10 – osobowej grupy x 21 dni,

3.  Cena brutto usługi cateringowej za 1 dzień zajęć (4 godziny lekcyjne) dla 9 – osobowej grupy x 54 dni,

4.   Cena brutto usługi cateringowej za 1 dzień zajęć indywidualnych (4 godziny lekcyjne) (dla 1 uczestniczki/ uczestnika) x 56 dni,

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
V. Zapłata nastąpi na podstawie:
Faktur/rachunków miesięcznych, wystawionych na podstawie:

- ceny brutto opieki nad 1 dzieckiem (z cateringiem) podanej w formularzu oferty pomnożonej przez liczbę dzieci, nad którymi sprawowana była opieka (zgodnie z liczbą dzieci na listach obecności) i liczbę dni zajęć, podczas których sprawowano opiekę,

- ceny brutto usługi cateringowej za 1 dzień zajęć dla 10 – osobowej grupy podanej w ofercie pomnożonej przez liczbę dni zajęć na których wykonana była usługa cateringowa,

-  ceny brutto usługi cateringowej za 1 dzień zajęć dla 9 – osobowej grupy podanej w ofercie pomnożonej przez liczbę dni zajęć na których wykonana była usługa cateringowa,

-  ceny brutto usługi cateringowej za 1 dzień zajęć indywidualnych (1 uczestniczki/uczestnika) podanej w ofercie pomnożonej przez liczbę dni zajęć na których wykonana była usługa cateringowa.
Do każdej faktury/rachunku należy dołączyć listy potwierdzające skorzystanie z cateringu przez uczestników i listy obecności dzieci.

Zapłata faktur/rachunków nastąpi w terminie 30 dni od daty odbioru faktury/rachunku przez Zamawiającego.
Wartość faktur/rachunków będzie zależna od liczby dzieci, nad którymi będzie sprawowana opieka.
VI.  Miejsce, termin i sposób złożenia ofert:

1. Ofertę należy złożyć na piśmie w Ośrodku Pomocy Społecznej w Czechowicach-Dziedzicach, przy ul. Kolejowej 37, do dnia 13.03.2014r.
2. Do oferty należy dołączyć:

· Wypełniony formularz oferty ( Załącznik nr 2)
· Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i doświadczenie osób sprawujących opiekę nad dziećmi oraz książeczek sanepidowskich osób przygotowujących catering potwierdzone za zgodność z oryginałem i opatrzone datą. Dokumenty  muszą zawierać zgodę na przetwarzanie danych osobowych.
Prosimy o składanie ofert za pośrednictwem poczty lub osobiście w sekretariacie Ośrodka Pomocy Społecznej w Czechowicach-Dziedzicach, ul. Kolejowa 37, 43-502 Czechowice-Dziedzice w godzinach od poniedziałku do środy od 700 do 1500, w czwartki od 700 do 1700, w piątki od 700 do 1300 w terminie do 13.03.2014r.  (decyduje data wpływu do Ośrodka).

